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GUIA PARA ESTUDIANTES 

1. Ingreso al sistema 
Para el ingreso al sistema, debe introducir el usuario y la contraseña, como se muestra a continuación: 

Usuario: user 
Contraseña: 1234 

 
Imagen N° 1. Ingreso al sistema. 

Importante: 
Ante de realizar la prueba el estudiante se debe verificar que el equipo de computación esta 
correctamente sincronizado a la hora y se muestre la fecha actual con el formato de 
día/mes/año correctamente. 

 
2. Registro del Estudiante. 

Para que el estudiante pueda realizar la prueba, debe estar registrado previamente, pudiendo verificar al 
ingresar en el menú Registro, opción Registro de Estudiante, como se muestra a continuación: 

 
Imagen N° 2. Abrir registro de estudiante. 

 

Una vez seleccionada la opción se despliega la ventana de registro de estudiante. En cada computadora, 
el estudiante debe introducir su cedula de identidad/Pasaporte y hacer clic en el botón Buscar. 
 



 

 

 
Imagen N° 3. Formulario de Registro del estudiante. 

 
Solo en caso de que el estudiante no este registrado, debe seguir los siguientes pasos que se explica a 
continuación. 
 
Se deberá registrar la siguiente información: 

● Seleccionar el año de escolaridad que corresponda. 
● Llenar el código RUDE (Registro Único de Estudiante). 
● Registrar la cédula de identidad. 
● Registrar el complemento del documento de identidad (si corresponde). 
● Registrar la fecha de nacimiento. 
● Registrar el código SIE de la Unidad Educativa. 

Luego de realizar el registro del estudiante, debe hacer clic en el botón ‘Agregar’, los datos se guardarán 
y se mostrarán en la parte inferior. A continuación, debe seleccionar el registro haciendo doble clic sobre 
la fila donde aparece su registro. 

 
Imagen N° 4. Formulario de Registro del estudiante. 

3. Registro anterior del estudiante. 
En caso de se haya importado mediante archivo CSV o registrado al estudiante en el equipo de 
computación a utilizar, el estudiante debe buscar el registro introduciendo su número cédula de identidad 
o pasaporte y haciendo clic en el botón Buscar, de esta forma, se mostrarán sus datos en la parte inferior. 



 

 

A continuación, deberá seleccionar su registro haciendo doble clic sobre el mismo como se observa en la 
siguiente imagen: 

 
Imagen N° 5. Seleccionar registro del estudiante. 

4. Áreas de competencia de la OCEPB habilitadas en el sistema  
Al hacer doble clic sobre la fila de la tabla donde se encuentran los datos del estudiante, se abrirá una 
ventana donde podrá visualizar las áreas de conocimiento habilitadas para realizar su prueba, de acuerdo 
al cronograma. 

 
Imagen N° 6. Áreas de competencia de la OCEPB habilitadas para las pruebas. 

 
Nota. Una vez que el estudiante ingrese a la prueba de un área de competencia de la OCEPB, no podrá 
volver a ingresar nuevamente, por lo que el estudiante debe tener cuidado antes de iniciar la prueba. 
 
5. Realización de la prueba 

En esta ventana, se mostrarán las áreas habilitadas para que el estudiante pueda realizar las pruebas 
según cronograma. El estudiante deberá seleccionar el área de conocimiento que corresponda para dar 
su prueba, haciendo doble clic sobre el registro de la tabla.  
El sistema mostrará un mensaje de advertencia. Si el estudiante está seguro de realizar la prueba, deberá 
hacer clic en el botón “SÍ” y el sistema iniciará la prueba. 



 

 

 
Imagen N° 7. confirmación para el inicio de la prueba. 

 
Una vez iniciada la prueba, se desplegará una ventana en la que se pueden encontrar 3 secciones. 
Primero, en la sección de la izquierda, se muestra información sobre el número de pregunta, el tiempo 
disponible, la hora de inicio de la prueba, la hora actual y un cuadro de texto etiquetado en color rojo, que 
muestra el tiempo restante para finalizar la prueba. Segundo, en la sección del centro, se encuentra el 
indicador de recorrido de la prueba con los números de las preguntas de manera correlativa (en caso de 
que la pregunta tenga una imagen de apoyo, esta se muestra debajo de los números indicadores de 
pregunta, como en la imagen No. 8). Finalmente, en la sección de la derecha, se visualiza las preguntas 
de la prueba con sus opciones de respuesta. 

 
Imagen N° 8. Pantalla de la prueba al iniciar. 

 
Una vez que el estudiante finalice la prueba, se mostrará en color verde las preguntas respondidas. 
Posteriormente, el estudiante podrá hacer clic en el botón Terminar Prueba, y le saldrá el mensaje: “Está 
seguro de querer terminar la prueba?”, Si hace clic en Sí, no podrá volver a ingresar al Área de..., en caso 
de que seleccione NO, la prueba continuará hasta el tiempo máximo de la prueba.  



 

 

 
Imagen N° 9. Confirmación de la conclusión del examen. 

 
Luego, se mostrará un mensaje que indicará que: “La prueba ha concluido. Se respondieron 10 (la cantidad 
de preguntas que el estudiante respondió) de 10 preguntas. El Estudiante con CI: 123456, realizó la prueba 
en el Área de Biología (Por ejemplo)”. El estudiante deberá hacer clic en el botón Aceptar para volver a la 
ventana donde se muestran las áreas habilitadas. 

 

 
Imagen N° 10. Mensaje de la cantidad de preguntas marcadas. 

 

 

 
 


